
Treuhand Hannover Steuerberatung
und Wirtschaftsberatung für Heilberufe GmbH
Hildesheimer Straße 271 · 30519 Hannover
Tel. 0511 83390 –254
www.treuhand-hannover.de

Wie verbrauchen Sie weniger Papier und erleichtern Ihre Aktenhaltung? Wie legen Sie Ihre elektronischen Unterlagen 
zukünftig revisionssicher ab? Wie digitalisieren Sie die Prozesse in Ihrem Betrieb stärker? Wie sehen Ihre Verfahrens­
dokumentation und Workflows dazu aus? Sie interessieren sich für die Einführung eines DMS (Dokumenten­Manage­
ment­Systems) in Ihrem Betrieb, aber wie finden Sie heraus welches System das richtige für Sie ist?

Was ist ein Dokumenten-Management-System?
Ein DMS bezeichnet die datenbankgestützte Verwaltung elektronischer Dokumente. Sie können mit Hilfe eines DMS 
Schriftstücke in Papier digitalisieren sowie E­Mails, E­Rechnungen oder Objekte mit Audio­/Video­Inhalten digital und 
revisionssicher ablegen. 

Warum ist es wichtig elektronische Dokumente revisionssicher abzulegen?
Originär elektronische Daten müssen nach den Grundsätzen zur ordnungsmäßigen Führung und Aufbewahrung von 
Büchern, Aufzeichnungen und Unterlagen in elektronischer Form sowie Datenzugriff (GoBD) digital für zehn Jahre revi­
sionssicher aufbewahrt werden. Um diese Anforderungen zu erfüllen Bedarf es einem revisionssicherem Archivierungs­
system, wie beispielsweise einem Dokumenten­Management­System.

Was beinhaltet eine Beratung zur Auswahl eines Dokumenten-Management-Systems?
Im Rahmen unserer Beratung klären unsere Experten mit Ihnen im Gespräch welche Dokumenten­Management­Syste­
me für Ihren Betrieb geeignet sind. Anhand Ihrer Vorstellungen und des geplanten Einsatzumfangs des Systems zeigen 
wir Ihnen die Vor­ und Nachteile auf und nennen Ihnen unterschiedliche Anbieter. Damit wissen Sie welche Anbieter für 
Sie in Frage kommen und können direkt mit Ihnen Kontakt aufnehmen.

Wir haben Ihr Interesse geweckt?
Rufen Sie einfach an und erhalten Sie von uns ein individuelles Beratungsangebot. Unsere Kontaktdaten finden Sie auf 
der Rückseite.

Die richtige Auswahl eines Dokumenten-
Management-Systems für Ihren Betrieb
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Die richtige Auswahl eines Dokumenten-Manage-
ment-Systems für Ihren Betrieb

Ja, ich habe Interesse an einer Beratung!
  Bitte kontaktieren Sie mich. (bitte ankreuzen)

Ich bin damit einverstanden, dass meine untenstehenden Daten für  eine Kontaktaufnahme elektronisch gespeichert werden. 
Meine Daten werden nicht an Dritte weitergegeben. Ich kann diese Einwilligung jederzeit mit Wirkung für die Zukunft widerrufen. 
Unsere Datenschutzerklärung finden Sie auf www.treuhand-hannover.de

Vor­ und Nachname: .............................................................................................................................

Betrieb:     .............................................................................................................................................

Straße und Hausnummer: .....................................................................................................................

PLZ und Ort:    .......................................................................................................................................

Telefonnummer:  ...................................................................................................................................

E­Mail:  ..................................................................................................................................................

Anmerkungen:   .....................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................  

......................................................................   .....................................................................................
Ort, Datum Unterschrift

Antwort
Treuhand Hannover Steuerberatung
und Wirtschaftsberatung für Heilberufe GmbH
Hildesheimer Straße 271
30519 Hannover

per Fax an 0511 83390 –245
oder kontaktieren Sie uns online unter
www.treuhand-hannover.de/kontakt

Fl
_D

M
S_

12
­2

2

Rufen Sie uns an:
0511 83390-254

Mo. ­ Fr. von 8:00 ­ 17:00 Uhr  (außer feiertags)

Besuchen Sie uns im Internet:
www.treuhand-hannover.de

Senden Sie uns ein Fax:
0511 83390-245


