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Angemeldet: Testmandant2 [ Dokumente & Upload &4 SchlieBfach

Neue Dokumente (5)
E

Synchronisierte Dokumente [*] [=]

Unter nNeue Dokumente (5)« konnen Sie sehen, ob neue Dokumente fiir Sie ins treuhand.archiv eingestellt
wurden. Sie werden Uber neue Dokumente auch per E-Mail benachrichtigt.

Uber »+« vor »Auswertungenq kénnen Sie die Ablagestruktur erweitern.
Die »Biiroklammer« zeigt an, ob sich bereits Dokumente im jeweiligen Ordner befinden.

Zum Ansehen der Dokumente navigieren Sie in den entsprechenden Bereich.

Angemeldet: Testmandant3 [y Dokumente & Upload 3 SchlieBfach
Neue Dokumente (0) Dokumente
B synchronisierte Dokumente [+ [=]
a .../ Auswertungen il | Typ Notiz Datum  Bezeichnung Erster Zugriff Letzter Zugriff
| & [JBuchfithrung ]
{1 bk [J2015 08.09.2017 | Muster Filial IBV 06 2017 13.09.2017 08:01 | 02.07.2018 13:35
. ]2016
| 2017 1] L — 08.09.2017 Muster IBV 062017 13.09.2017 08:07 | 02.07.2018 13:09
L [J2018 . y g
7 Jahresabschluss/Steuererkiirungen/| 08.09.2017 | EBV-premium Muster 29.06.2018 14:55 | 02.07.2018 13:05

Upload

Die Funktion »Uploadg, uber die Sie der Treuhand Hannover im treuhand.archiv Dokumente bereitsstellen
konnen, muss zuerst von uns in Ihrem Account freigeschaltet werden. Wenn Sie die Upload-Funktion nutzen
mochten, teilen Sie uns dies bitte per E-Mail an portal@treuhand-hannover.de oder per Telefon unter 0800
2432600 mit.

Wenn die Funktion in Ihnrem Account freigeschaltet ist und Sie Dokumente an die Treuhand Hannover uber-
tragen mochten, dann gehen Sie wie folgt vor.

Angemeldet: Karen Muster Ej Dokumente % Upload 4 SchlieBfach

upload Upload
P Laden Sie bequem unterschiedliche Dokumente uber Ihr NetArchiv, um es fur Thre Kanzlei via hmd.DTS bereitzustellen.
‘@l Dokument bereitstellen
2| Dokumentenpool

Wahlen Sie den Bereich »Upload« und gehen Sie dann auf nDokument bereitstellenc.
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Angemeldet: Karen Muster [} Dokumente & upload (5 schlieBfach

Dol t in Dol + I hochlad

Upload

[ @ Dokument bereitstellen ]

|Rechnun gswesn
Fibu-Kontoauszug
Fibu-Importdatei

| Dokumentenpool

Fibu-DTAUS
E Fibu-sEPA zum Upload bereit.
Steuerbescheid
Dateiname || Kanzleidokument
Lohn & Gehalt
Einkommensteuer

Zunachst ist die »Kategorie« auszuwahlen. Wahlen Sie hier bitte »Kanzleidokumentg, falls mit Ihrem Sach-
bearbeiter keine andere Verabredung getroffen wurde.

Angemeldet: Karen Muster |:|;| Dokumente g, Upload ﬁ SchlieBfach

Dokument in Dokumentenpool hochladen

Upload
HQ Dokument bereitstellen
Kategorie | Kanzleidokument v
Y Dokumentenpool

+ Dateiauswahl

Bitte stellen Sie Dokumente zum Upload bereit.

Dateiname

) Dokument hinzufiigen
Hochladen

Hier kinnen Sie Kanzleidokumente oder ESt-Dokumente Gbertragen vom Typ:

1% Grafikformate (jpg, gif, png, tif, tiff, bmp)
#=| PDF
¥ | word (doc, docx, docm, rtf)
131 powerpoint (ppt, pptx, pptm, pps, ppsm)
Excel (xlIs, xlsx, xIsm)
= OpenOffice (odp, odt, ods)
& | Komprimiert (zip, rar, tar, 7z)
Sonstige (txt, dat, xml, csv, xps)

DateigroBe: max. 10 MB

Uber »Dokument hinzufiigen« gelangen Sie in die Dateiablage auf lhrem PC und kénnen das zu iibertragen-
de Dokument auswahlen. Zur Information stehen im unteren Fensterbereich die zulassigen Dateitypen und
die maximale GroBe der Datei. Uber »Hochladen« starten Sie die Ubertragung. Uber den »Dokumenten-
pool« konnen Sie nachvollziehen, welche Dokumente Sie hochgeladen haben und ob die Treuhand Hannover
diese empfangen hat.
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Das Hochladen nicht zugelassener Dateitypen, wird mit einer kurzen Fehlermeldung abgebrochen. Die Datei

wird nicht Ubertragen.

) Dokumente 2 upload

2 schlieBfach

upload

lx Falscher Datsityp: application/octet-stream; charset=hinary ]

‘@ Dokument bereitstellen

Dokumentenpool
bitte auswahlen...[¥]

Kategorie

Dateiauswah|

Zichen Sie Dakuments hierher zum Upload

Schliel3fach

Im Bereich »SchlieBfach« besteht die Moglichkeiten einen zusatzlich gesicherten Ablagebereich einzurich-

ten, auf den nur Sie Zugriff haben.

Zur Einrichtung missen Sie eine 6-stellige Pin vergeben und auf »SchlieBfach erzeugenc klicken.

Angemeldet: Karen Muster

Schliebfach
Bitte melden Sie sich hier in Ihrem privaten
SchlieBfach an.

7 pokumente

& upload 54 schlieBfach

Neues Passwort fiir Thr SchlieBfach vergeben

l:l Bitte geben Sie eine 6-stellige Ziffernfolge an

(&) [&)i[=]
(o) (&) [w

(o) (=] (] (]

|I(orrek‘lur|| Schlielifach erzeugen l
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Angemeldet: Karen Muster |:|_| Dokumente g] Upload ﬁ SchlieBfach

schlieBfach Am SchlieBfach anmelden

Bitte melden Sie sich hier in IThrem privaten
SchlieBfach an. pin | || ||

Korot] ametin]

Zur Anmeldung in Ihrem SchlieBfach missen Sie die Licken in der Pin-Abfrage fillen. In diesem Beispiel
muss die 3. und die 5. Stelle der Pin erfasst werden. Danach melden Sie sich uber YAnmelden« an.

Im privaten SchlieBfach konnen ausschlieBlich Sie Dokumente ablegen. Die Treuhand Hannover hat darauf
keinen Zugriff.

Angemeldet: Karen Muster [ Dokumente & upload
1! ordner verwal Iten [fL 04.07.2013 | privates Dukumenl]
U SchlieBfach verlassen
e N
Sie haben Fragen oder bendtigen Unterstiitzung?
[ ] .
H | lf e Hotline: 0800 2432600
Mo.-Fr.von 8.00-16.30 Uhr (auBer feiertags)
E-Mail: portal@treuhand-hannover.de
N\ J
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